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Hvem skal arbejde med dette i Cura

Dette er administrative/selvvisiterende organisationer, der er tilknyttet borger i journal. Der har en
opgave i at lukke egne sager/ydelser/FMK pa borger.

Dette gaelder for borgere der dgr som har tilknytning
Sygeplejen/visitationen/Lynghus/Sejrsbo/aflastning/centernare boliger

Visitationen er sidste led i journal afslutningen hvis der er SEL-ydelser.

Sygeplejen er sidste led i journal, hvis der KUN er SUL-ydelser.

Plejecentre har egen arbejdsgang for afslutning af journaler pa plejehjemsborgere.

Hvad skal udferes i Cura

Denne arbejdsgang beskriver kun det administrative i journal afslutning.
Alle organisationer der er tilknyttet borger skal have besked om at borger er mors.

Man kan bruge indholdsfortegnelse som tjekliste for at man er igennem. Hvis man ikke ved hvordan
kan man klikke ind pa det man vil have vejledning i.



Hvordan arbejdes der i Cura

Oprette ”Borger er ded”

Den fgrste der modtager udskrivningsadvis eller sygeplejerske der er ved mors i
hjem/Lynghus/Sejrsbo/aflastning/centernaere boliger opretter "dokumenter dedsdato”

Pa WEB pa de 3 prikker gverst til hgjre

Dokumenter dedsdato

Opgaver [] Vigtigt Seneste observatip Registrér borger terminal

Afslut borger
L

oo R

Opsaetning

Log af

“| Dokumenter dodsdato

Registrér borger terminal

Om Borgeren Allergier
Ikke spurgt efter allerg
] Quick-guide

|
tgenlsge Opdater borger

Leegekiinikken Nykebing Sj

Skriv dato og klokkeslaet for dgdsdato

Vigtigt, skriv i ”Bemaerkning”, hvor/hvornar borger er dad. Hvis information kommer fra udskr.advis
skrives dette.

Resten af vejledning er for alle undtagen plejecenter sygeplejersker.

Opret observation tjekliste ved dgdsfald til administrative sygeplejersker og
visitatorer

Alle sygeplejersker administrative.

1. Leeg opgave til organisation ”Sygeplejemodtagelse” eller ”Visitator Nord”/ ”Visitator Syd”

2. Udfyld "opgaver” denne er bade for sygeplejersker og visitationen. Man giver besked til naeste
modtager hvor i processen man er.

e "Ja” betyder opgave er udfgrt.
"Afventer” opgave er ikke udfgrt, modtager skal varetage denne opgave.
"lkke relevant” der er taget stilling til dette og er ikke relevant at udfgrer.



& Tjekliste ved dgdsfald til administrative sygeplejersker og visitat.. X

Leeg en opgave til Ingen specifik brugerrolle

Opgave til organisation *

Visitator Nord (Visitation og Aktivt Liv) Q

Vejledning

Denne til at dok atde istrative opg er ved Safremt
der bade er opgaver for sygeplejen og visitationen, udfyldes der kun ét eksemplar af observationen
og der dokumenteres i den samme. Interne isati inf via obser "tvaergéend;
visitationskoordinering" og private leveranderer informeres via mail.

o Opgaver

Er “"dokumentér dpdsdato" udfyldt pa borgers stamdata. *
©gaOnei
Er hjemmeplejen orienteret om dedsfaldet? *

Afventer -

Er depotet informeret om afhentning af hjzelpemidier? *

Ja -

Er sygeplejen informeret ifht. afslutning af ydelser? *

Ikke relevant -

Er visitationen informeret ifht. afslutning af ydelser? *

Ja v

Visitationen
Er ydelser afsluttet? *

-
Hvis borger bor i eldre- eller plejebolig skal boliggruppen informeres.
Er privatieveranderer informeret? *
-
o Visitationen
Er ydelser afsluttet? *
-
Hvis borger bor i zldre- eller plejebolig skal boliggruppen informeres.
Er privatleveranderer informeret? *
~
Er funktionsevnetilstande afsluttet? *
-

Er der lavet aftale | outlook kalender om at fjemne tilhersforhold om 1 uge (dette gores af visitator med mindre der KUN
er sygepleje hos borger)

-
a Sygeplejen
Er ydelser afsluttet? *
-
Er helbredstilstande afsluttet? *
-
Er FMK afsluttet? *
-

Er der lavet aftale | outlook kalender om at fierne tilhorsforhold om 1 uge (dette gores af visitator med mindre der KUN
er sygepleje hos borger).

Kommentar

Udforelsesdato *
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3. Visitator udfylder/udfgrer deres opgaver under ”"Visitationen”, ser pa de gverste “opgaver” om
der noget de skal udfgrer, som i dette eks. skal "Hjemmeplejen” orienteres. Derefter tilretter
man status til “ja” nar opgave er udfert.

Hvis visitator er den der opretter observationen, udfylder de "opgaver” og ”Visitationen” og
sender til "Sygeplejemodtagelse”

Hvis man ikke far udfgrt egne opgaver, ma man jo sende opgave til bade egne kollegaer samt
"sygeplejemodtagelsen”

4. Sygeplejerske udfylder/udfgrer deres opgaver under ”"Sygeplejen”, ser pa de gverste "opgaver
om der noget de skal udfgrer og retter status til ”Ja”
Hvis sygeplejerske er den der opretter observation, udfylder de “opgaver” og “Sygeplejen” og
sender til "visitator Nord” eller "visitator Syd”
Hvis man ikke far udfgrt egne opgaver, ma man jo sende opgave til bade egne kollegaer samt
visitation.

Nar man sender opgave til anden organisation. Gemmer man “gem som igangvaerende udgave”
Visitationen har det endelige ansvar for at lukke journal 1 uge efter mors, hvis der er SEL-ydelser.

Sygeplejerske har det endelige ansvar for at lukke journal, hvis der kun er SUL-ydelser.

Sygeplejens opgaver

Er hjemmeplejen orienteret

Dar borger i hjemmet, orientere sygeplejen altid hjemmeplejen via en observation.
Dar borger Lynghus/Sejrsbo/aflastning/centernare boliger sa vaelg ” afventer” sa visitation sgrger for
dette.

Er depotet orienteret

Er der hjeelpemidler der skal hentes i hjemmet/aflastning, orienteres depot via observation. Hvis det
ikke gares vaelg ”afventer”

Er visitationen orienteret

Veelg ”ja” og send opgave til visitationen. Observation gemmes ”gem som igangvaerende udgave”
Hvis kun sygeplejen er pa stamdata, sa star vi for at afslutte hele journalen.

Er andre organisationer pa stamdata orienteret

Traeningsteam, inkontinensklinikken, hjerneskadekoordinator og demenskonsulenter skal informeres
om borgers dad hvis de star pa borgers stamdata.

Hvis organisation ikke star pa stamdata veelges ”ikke relevant”

Hvis man ikke udfgrer opgaven valges "afventer”

Informere man organisation vaelges ”ja”



Afslutte SUL-ydelser

Sygeplejersker afslutter KUN SUL-ydelser ikke andre ydelser
Pa tablet:

Man kan afslutte ydelser pa tablet ved at klikke pa

Dag: 1 gang om ugen, 5 minutter pr. gang

Aktiv periode: 12.09.16 - ..

Veelg "afslut ydelse”

Veelg dedsdato i dato
Veelg ”afgaet ved deden”

Pa WEB :

Kan man ggre det nemmere ved at klikke pa de 3 prikker averst til hgjre

L)

Afslut borger
O O

~ Ydelser e013 [
] 11.2019
Aftenhjzlp hele ugen(2) (]
Bad(2) O
Eftermiddagshjaelp hele ugen(2) O
Madudbringning s 0
Middagshjzlp hverdag(2) O
Middagshjalp weekend(2) (]
Morgenhjalp hverdag(2) O

Klik KUN i SUL ydelser
Saet slutdato som dedsdato

Klik flueben i ”aftaler” og ”opgaver”

v Aftaler Valgte: 0/81 9@

v Opgaver Valgte: 0/272

Scrol ned i bunden og klik "afslut”
Den vil nu sta og arbejde fra sekunder til flere minutter, for at afslutte alt.

Klik derefter pa



FJERN ORGANISATION

Og fjern egne organisation/organisationer

Afslutte alle helbredstilstande
ALLE helbredstilstande der er abne, klikkes pa de 3 prikker til hgjre

Velg "ikke laengere relevant”

Afslutte FMK

Klik ind i FMK

Lokalt medicinkort B

Klik pa "tilknyttet FMK”

FMK (Faelles Medicinkort) Lokalt medicinkort

Tilknyttet FMK @)

Beh ndholdsstof / Form  Praeparat / Styrke Adm.vej Beh Indholdsstof / Form  Praeparat / Styrke Adm.vej
periode periode

Nye recepter/udleveringer

Der kommer nu boks om med om man vil seponere alle praeparater pa lokalt medicin kort.
Man klikker OK

Man godkender hvis den stod med rad, altsa andringer. Ellers vil der sta en FMK andring pa ens
overblik

Hvis der kun er SUL ydelser ligges denne observation som opgave til ”sygeplejemodtagelse” og
den handteres nar hele journal er lukket ned.

Send observation til ”sygeplejemodtagelse”, de har ansvaret for at journal lukkes ned. Hvis
sygeplejemodtagelse ikke kan lukke journal ned med det samme, ligger man den til
’sygeplejemodtagelse” og den handteres fgrst nar man har afsluttet journal korrekt.

Visitationens opgaver

Er hjemmeplejen orienteret

Hvis visitationen er de ferste der opretter observationen. Informere de hjemmeplejen om dadsfald via
observation.
Modtager de opgaven og der star “afventer” skal visitator informere hjemmeplejen via observation.



Er depotet orienteret

Hvis visitationen er de ferste der opretter observationen. Informere de depot om dedsfald via
observation.
Modtager de opgaven og der star afventer” skal visitator informere depot via observation.

Er sygeplejen informeret

Hvis visitationen er de ferste der opretter observationen og der er SUL-ydelser
Velg ”ja” og send opgave til sygeplejen. Observation gemmes som ”gem som igangvarende udgave
Hvis der ikke SUL-ydelser, sa star visitation for at afslutte hele journalen.

”

Er andre organisationer pa stamdata orienteret

Traeningsteam, inkontinensklinikken, hjerneskadekoordinator og demenskonsulenter skal informeres
om borgers dad hvis de star pa borgers stamdata.

Hvis organisation ikke star pa stamdata veelges ”ikke relevant”

Hvis man ikke udferer opgaven vaelges "afventer”
Informere man organisation vaelges ”ja”

Er ydelser afsluttet
Pa WEB :

Kan man ggre det nemmere ved at klikke pa de 3 prikker gverst til hgjre

Afslut borger

B ozname

Aftenhjalp hele ugen(2)

Bad(2)

Eftermiddagshjalp hele ugen(2)
Madudbringning

Middagshjzlp hverdag(2)

Middagshjzlp weekend(2)

O0OO0OO0ODO0OOo0Oa0o

Morgenhjelp hverdag(2)

Kun SEL-ydelser

Seet slutdato som dedsdato



Klik flueben i "aftaler” og ”"opgaver”

v Opgaver Valgte: 0/272

v Aftaler Valgte 3/8”9@

Scrol ned i bunden og klik ”afslut”

Den vil nu sta og arbejde fra sekunder til flere minutter, for at afslutte alt.

Klik derefter pa

FJERN ORGANISATION

Informere boliggruppen

Hvis borger bor i aldrebolig- eller plejebolig skal boliggruppe informeres via observation.

Er privatleverander informeret

Alle privatleverandgrer informeres via observation.
Det danske madhus, Intervarer, Egebjerg kebmand informeres via sikker mail.

Er funktionsevnetilstande afsluttet
Alle funktionsevnetilstande skal afsluttes

Klik pa de 3 prikker ude til hgjre og vaelg “ikke laengere relevant”
Funktionsevnetilstande

Lave husligt arbejde (FSIII) Rediger

Ikke lengere relevant

Tilfoj ydelse

Relaterede ydelser

Er der lavet aftale i outlook kalender

1 uge efter mors skal visitation afslutte hele journalen. Der ma ikke sta information s& borger kan
genkendes pga. GPDR

Gem observation

Medarbejder der arbejder sidst med observation gemmer observation som ”endelig udgave”
Alle felter skal vaere udfyldt for at gemme.
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Afslut journal
En journal afsluttes ved at alt ovenstaende er udfart.

Som sidste tjek, ga alle faneblade i journal igennem sa man er sikker pa der ikke er nogle
funktionsevnetilstande/helbredstilstande/ydelser/FMK aben eller sager abne.

Og ALLE organisationer er fjernet. Sa er journal afsluttet.
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