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Aftaleoverblik — Opseet filtre (WEB)
Fase Forklaring Navigation
Intro Aftaleoverblikket kan bruges til, at lave simple
leveringer af enkeltaftaler og bookinger,en liste til at
fremmgde registrere deltagerne, pa et hold. Samt,
at danne en kgreliste til en kgrselsleverandgr. Det er
muligt at printe listen
Find | ”Mit overblik” finder du ”Aftaleoverblik” i menuen.

Aftaleoverblik

Klik pa ”Aftaleoverblik”.

Aftaleoverblik

| aftaleoverblikket kan du foretage forskellige
udsggninger for hold aftaler - alt efter behov.

Hvis der ikke szettes noget op som ”Forvalgt”
udsggning i aftaleoverblikket, er aftaleoverblikket som
udgangspunkt tomt.

Aftaleoverblikket viser forskellige kolonner (vaelges i
udsggningen), og der kan sorteres i disse via pilen pa
kolonnen.

Klik pa tragt-symbolet.

Du kan opsaette forskellige filtre, som er malrettet dit
eget eller din organisations behov.

Aftaleoverblik

Ateale xtart /P

Udsgg aftaler

Det er nu muligt, at foretage nogle valg i forhold det
de du gnsker der skal fremsgges. Ligeledes kan du
via "Viste kolonner” vaelge, hvilke felter du gnsker
vist for din s@ggning.

Veelge fra listen, de kolonner du gnsker vist i din
oversigt.

Udfyld dine spgekriterier i de gvrige felter. Herefter
klikkes pa spg.

OBS! Kgrsel kommer kun frem, hvis denne er pasat
ydelsen i systemopsaetningen.

Opseet filtre Opseet dine foretrukne filtre, ved at foretage den
udsggning, du gnsker. Klik herefter pa stjernen ﬁ
Opret filter Navngiv filtrene (fx. Mine ryghold aftaler — alt efter dit

behov)

Et af dine filtre kan veere ”Forvalgt”. Det betyder, at
det vil veere det filter, der er valgt, du fremover abner p
til, nar du vaelger ”Aftaleoverblikket”.

:| Farvalgt :| Pl rver i

Fremmgde (inkl.

SKS) og kgrsel

Det er muligt via aftaleoverblikket, at registrere
fremmgde inkl. SKS og kgrsel. Dette ggr du ved hjzelp
af de 3 prikker - "Fremmgde og kgrsel”. Du kan ogsa
printe en listen

Fremmede og kersel ﬁ
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Levering af aftaler | Klik pa de tre prikker ud for aftalen og vaelg levering
eller afvigelse, herefter vises ikonerne i oversigten

Gem andringer Nar du har udfyldt dialogen med fremmgde, k@rsel og
SKS koder trykker du “Gem aendringer”
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