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Hvem skal arbejde med dette i Cura?

Dette er administrative/selvvisiterende organisationer, der er tilknyttet borger i journal. Der har en
opgave i at lukke egne sager/ydelser/FMK pa borger. Dette gaelder for borgere der dar som har tilknyt-
ning Sygeplejen/visitationen/Lynghus/Sejrsbo/aflastning og centernaere boliger.

Visitationen er sidste led i journalafslutningen hvis der er SEL-ydelser.

Sygeplejen er sidste led i journal, hvis der KUN er SUL-ydelser.

Hvad skal udferes i Cura?
Denne arbejdsgang beskriver kun det administrative i journal afslutning.
Alle organisationer der er tilknyttet borger skal have besked om at borger er mors.

Man kan benytte indholdsfortegnelsen som tjekliste for at man er igennem.



Hvordan arbejdes der i Cura

Registrer borger ded (Web og app).

Borger angives automatisk som ded via snitfladen til CPR, men der kan vare behov for manuelt at re-
gistrere dette, inden det er officielt registreret i CPR.

FORKLARING NAVIGATION

Borgeroverblik Klik pa de tre prikker i gverste
hajre hjerne og herefter
”Dokumenter dgdsdato”.

Dokumenter dedsdato

Registrér borger terminal
Akutte og ekstri

Quick-guide

Opdater borger

Logaf

Dokumenter Klik pa blyanten for at redigere ’
dadsdato Dadsdato og tidspunkt*

Veaelg dedsdato og-tidspunkt for

dedsfald

Bemaerkning:

Vigtigt, skriv i ”Bemaerkning”,
hvor borger er ded. Hvis infor-
mationen kommer fra en ud-
skrivnings korrespondance,
skrives dette.

Gem Web: klik pa ”Gem

App: klik pa fluebenet

Er du sikker? Tryk "Dokumenter dagdsdato”
for at bekraefte, at borgeren er Seet dedsdato
afgéet ved daden. Er du sikker pa, at du vil registrere borger som dgd?
FORTRYD  DOKUMENTER D@DSDATO
Borger vises som Borger vises nu i systemet som 000000-1111

afgaet ved de- afgaet ved deden. Dette vises

den ved, at CPR-nummeret star _
med radt, og teksten ”Borger
er ded” star ved borgers navn.




Registrering af ded ved en fejl

FASE FORKLARING NAVIGATION
Borger blev regi- Hvis borgeren, ved en fejl, er

streret som ded blevet registreret som dad.

ved en fejl

Web: Klik pa de 3 prikker,
klik ”Dokumenter dedsdato”
og herefter vaelg “Fjern dads-
tidspunkt”. Bekraeft at deds-

punktet skal fjernes. FJERN D@DSTIDSPUNKT

App: Ga til stamdata. Prik pa
de 3 prikker pa kortet ”Borger
er ded” og prik "Fjern deds-
dato”. Bekraeft at dedspunk-
tet skal fjernes.




Tjekliste

Ved dadsfald skal alle sygeplejersker/visitatorer oprette en tjekliste som observation, for at sikre ens
arbejdsgang og gennemsigtighed af opgaver.

Plejecentre
Opret observationen ”Tjekliste ved dadsfald pa plejecenter”.

FORKLARING NAVIGATION

Sende opgave til Der skal laegges en opgave til

egen organisation det plejecenter man er tilknyt-

tet Ling en opgave 1l Ingen specifik brugerrolle

Oagaver

Udfyld opgaver - ”Ja” betyder opgave er
udfert

- ”Afventer” opgave er
ikke udfert, modtager

QO nej
skal varetage denne op-
gave. onos
- ”Ikke relevant” der er
taget stilling til dette
og ikke relevant at ud- =
fore.
OO nej
Q9 O nej
O 9 O nej
Gem Tryk pa vingen i gverste hgjre

hjerne. Nar man sender til en
anden organisation skal man
gemme ”Gem som igangvae-
rende udgave”.

Farst nar alle opgaver er ud-
fyldt/udfert skal man gemme
som ”Gem endelig udgave”.

Hvordan ensker du at gemme?

Gem endelig udgave

Gem som igangvaerende udgave




Udekgrende Sygeplejersker, Lynghuset, Sejrsbo og Visitation
Opret observationen "Tjekliste ved dadsfald til administrative sygeplejersker og visitatorer”.

FORKLARING NAVIGATION

sende opgave til  Der skallsgges en opgave

anden organisa- organisationen ”Sygepleje-
tion modtage[se” og/euer Visitator 1 Ling en opgave ul Ingen specifik brugerrolle
Nord/Syd o ——

_/

Denne anvendes til at . ot de PG hindteret Safrent
der bade er opgaver for sygeplejen og visitationen, udfyldes der kun ét eksemplar af observationen
0g der dokumenteres i den samme. Inteme organisationer informeres via observationen “tvargende
visitationskoordinering" og private leveranderer informeres via mail.

Udfyld opgaver Bade sygeplejersker og visita-

torer udfgrer denne opgave.

Denne anvendes tl at dokumentere, at de administrative opgaver er héndteret ved dodsfald. Safremt

” J a ” b ety d e r 0 pg ave z;v dhum er opgaver for sygeplejen ol?“ :.vs'::auanen. "M*.snf‘fﬁ,";' eksemplar af observationen
er ud.fg rt og private informeres via mail
..Opqavﬂ
- "Afventer” opgave er ©»Oms

ikke udfert, modtager

Ja N
skal varetage denne
Opgave . Ikke relevant *

- ”lkke relevant” der er . i
taget stilling til dette
og ikke relevant at ud- Afventer .
fore.
3| at 3,

Ikke relevant -

Ikke relevant v

Ikke relevant 2




Visitationen

Sygeplejersker

Ansvar

Gem

Udfylder/udferer de opgaver
der er tilknyttet ”Visitatio-
nen” og tilretter status til
”Ja” nar opgaven er udfort.

Hvis visitationen er dem der
opretter observationen, udfyl-
des ”Opgaver” og ”Visitatio-
nen” og denne laegges som op-
gave til ”Sygeplejerske modta-
gelse”.

Hvis opgaverne ikke er udfert,
skal der laegges en opgave bade
til ens egne kollegaer, samt
”Sygeplejerske modtagelse”.

Udfylder/udferer de opgaver
der er tilknyttet ”Sygeplejen”
og tilretter status til ”Ja” nar
opgaven er udfart.

Hvis sygeplejen er dem der op-
retter observationen, udfyldes
”Opgaver” og ”Sygeplejen” og
denne laagges som opgave til
?Visitator Nord” eller "Visitator
Syd”.

Hvis opgaverne ikke er udfert,
skal der laegges en opgave bade
til ens egne kollegaer, samt vi-
sitationen.

Visitationen har det endelige
ansvar for at lukke journal 1
uge efter mors, hvis der er SEL-
ydelser.

Sygeplejen har det endelige
ansvar for at lukke journal, hvis
der kun er SUL-ydelser.

Tryk pa vingen i gverste hgjre
hjerne. Nar man sender til en
anden organisation skal man
gemme ”Gem som igangvae-
rende udgave”.

Farst nar alle opgaver er ud-
fyldt/udfert skal man gemme
som ”Gem endelig udgave”.

Hvordan ensker du at gemme?

Gem endelig udgave

Gem som igangvaerende udgave




Plejecentrets opgaver

Er Depotet orienteret
Er der hjaelpemidler der skal hentes, orienteres depot via observation.

Er Visitationen orienteret
Hvis der ligger en aben henvendelse, skal visitationen orienteres ved en observation.

Er Boliggruppen orienteret
Der skal sendes en sikker mail til bolisgadministration@odsherred.dk

Er andre organisationer pa stamdata orienteret

Traeningsteam, inkontinensklinikken, hjerneskadekoordinator og demenskonsulenter skal informeres
om borgers dad hvis de star pa borgers stamdata. Hvis organisation ikke star pa stamdata vaelges ”lkke
relevant” Hvis man ikke udfgrer opgaven, valges ”"Afventer”. Informere man organisation vaelges
”Ja”.

Afslutte SUL og SEL-ydelser

FORKLARING NAVIGATION

Afslutte ydelser App:

Hvis man afslutter pa tablet
skal de enkelte ydelser afslut-
tes individuelt.

Web:

Hvis man afslutter pa Web kan
alle ydelser afsluttes pa
samme tid.

A~ Sygepleje SUL i
Man kan afslutte ydelser pa O
tablet ved at klikke pa de tre
Rediger ydelse

prikker. S
Veelg ”Afslut ydelse” Emaringsindsats

Deg: 1 gang om ugen, T minutier pr. gang Opret fremtidig @ndring
Leverandor: Egebjerg Kebmandsgard
Aktiv periode: 18.05.20 -

G

h< ]

Handlingsanvisning

Slet ydelse

A Hjzelpemidler SEL og SUL
Se opfalgninger

~ Forebyggelse og Sundhedsfremme SUL

Vis observationer

€ Afslut ydelse ~

3 07.04.21

Veelg dedsdato i datofeltet.

Afslutningsarsag: veelg ”Afgaet
ved dgden”.

Kun traeningsteamet ma af-
slutte traeningsydelser.
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Afslut ydelse pa
Web

En hurtigere arbejdsgang pa
Web. Klik pa de tre prikker

gverst i hgjre hjerne ud for

borger navn.

Veelg afslut borger

Klik pa ”Afgaet ved deden”
Seet slutdato som dedsdato

Veelg alle ydelser ved at klikke
pa valgte

Klik flueben i ”Aftaler” og
”Opgaver”.

Klik til sidst ”Afslut” i bunden.

Herefter vil den sta og arbejde
i nogle minutter, for at af-
slutte alt.

Herefter vaelg ”Fjern organisa-
tion”.

Dokumenter dgdsdato
Se terminal registrering
Forbind til anden journal

Afslut borger

——

AFSLUT

FJERN ORGANISATION

q
(==

=8

Afslutte alle helbredstilstande

ALLE helbredstilstande der er abne, klikkes pa de 3 prikker til hgjre

Vaelg ”lkke laengere relevant”.
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Afslutte FMK

FORKLARING NAVIGATION

Tilgd FMK Klik pa de tre prikker i det lo- f0oo@Bax

kale medicinkort og tilga FMK. —

Ordinationsoversigt

Beh. start Indholdsstof / Form Pt Indikation

actulose
yral oplosning

Warfarin van, 2
tabletter atrieflimmer

Fjern tilknytning

til FMK | FMK kan du fjerne tilknytnin- & FMK (Felles Medicinkor) Y
gen Ved at klikke Pé ”Tilknyt' FMK (Faelles Medicinkort) Overforte ordinationer
tet FMK”. g e T g O b ¢t 2

res Q1 2 Bl G0

Hvis der llgger fndringeri Beh peiode  Indhaldsstof Fom  Pragarat/Syke  Admef Beh, perode  Indholdssof /Form  PraspiT TS Adm.ve

AKia sansnbine bisall s smstes mns

FMK der ikke er godkendt, skal
disse forst godkendes, for man
fjerner tilknytningen. Ellers
vil de fortsat sta som FMK aen-
dringer pa overblikket.

Der kommer nu en boks der
spgrger om man vil seponere
alle praeparater pa det lokale
medicin kort.

Klik OK

Giv Sygepleje

modtagelse be- Send en observation til Syge-

sked pleje modtagelse, da de har
ansvaret for at hele journalen
lukkes ned.

Er funktionsevnetilstande afsluttet

Alle funktionsevnetilstande skal afsluttes. ALLE funktionsevnetilstande der er abne, klikkes pa de 3
prikker til hgjre
Veaelg ”lkke laengere relevant”.

Er der lavet aftale i Outlook kalender
Der ma ikke sta information sa borger kan genkendes pga. GPDR.

Journal afsluttes efter endeligt boligsyn.

12



Sygeplejen udekgrendes, Lynghuset og Sejrsbo s opgaver

Er Hjemmeplejen orienteret

Der borger i hjemmet, orientere sygeplejen, Lynhuset eller Sejrsbo altid hjemmeplejen via en obser-
vation. Dgr borger Lynghus/Sejrsbo/aflastning/centernare boliger sa vaelg ” afventer” sa visitation
sarger for dette.

Er Depotet orienteret

Er der hjaelpemidler der skal hentes i hjemmet/aflastning, orienteres depot via observation. Hvis det
ikke gares vaelg ”Afventer”

Er Visitationen orienteret

Veelg ”Ja” og send opgave til visitationen. Hvis kun sygeplejen er pa stamdata, sa star vi for at afslutte
hele journalen.

Er andre organisationer pa stamdata orienteret

Traeningsteam, inkontinensklinikken, hjerneskadekoordinator og demenskonsulenter skal informeres
om borgers dad hvis de star pa borgers stamdata. Hvis organisation ikke star pa stamdata valges ”lkke
relevant” Hvis man ikke udfgrer opgaven, vaelges ”Afventer”. Informere man organisation vaelges
NJa".

Afslutte SUL-ydelser
Sygeplejersker afslutter KUN SUL-ydelser ikke andre ydelser

FORKLARING NAVIGATION
Afslut ydelse pa Man kan afslutte ydelser pa ~ Sygepleje SUL i
tablet tablet ved at klikke pa de tre . O]
prikker.
i Rediger ydelse
Vaelg ”Afslut ydelse” s
. Ernzringsindsats
Dag: 1 gang om ugen, 1 minutter pr. gang Opret fremtidig zendring
Leverandor: Egebjerg Kebmandsgérd
A!‘“f_’ “"“df _1_8;95,2,0,_-, . Handlingsanvisning
N Slet ydelse
A Hjeelpemidler SEL og SUL ——
e opfolgninger
~  Forebyggelse og Sundhedsfremme SUL N —
Veelg dodsdato i datofeltet.
Afslutningsarsag: vaelg ”Afgaet & ronn

ved deden”.
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En hurtigere arbejdsgang pa
Web. Klik pa de tre prikker

gverst i hgjre hjerne ud for

borger navn.

Afslut ydelse pa
Web

Veelg afslut borger

Klik pa ”Afgaet ved deden”
Saet slutdato som dagdsdato
Vaelg KUN SUL-ydelser

Klik flueben i ”Aftaler” og
”Opgaver”.

Klik til sidst ”Afslut” i bunden.

Herefter vil den sta og arbejde
i nogle minutter, for at af-
slutte alt.

Herefter vaelg ”Fjern organisa-
tion”.

Dokumenter dedsdato
Se terminal registrering

Forbind til anden journal

Afslut borger

I ———

Afshut borger

.wg.w._f._ s ()

=

-
S —
| =~ Mhder

|- e

Oplapting phadmiismaonsscit. Ve

O b essnisrin 11201195

AFSLUT

FJERN ORGANISATION

Vakge: 24 ©

pess—r—y

s — @

(@)

Swmieruon bat [

)

™
Hemepkien

%]

=]

Afslutte alle helbredstilstande

ALLE helbredstilstande der er abne, klikkes pa de 3 prikker til hgjre

Veelg ”lkke laengere relevant”.

Afslutte FMK

FORKLARING

NAVIGATION

Tilgd FMK Klik pa de tre prikker i det lo-

kale medicinkort og tilga FMK.

L£00d@ B &%

Ordinationsoversigt

Beh. start Indholdsstof / Form  Praeparat / Indikation

actulose actulose "MIP", 650 mg/m

al ophsning Obstipation

020920 Warfarin Marevan, 2.5 mg
tabletter atrieflimmer

™ Vis alle
fa

FMK

Fa Seponer udvalgte ordinationer
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Fjern tilknytning
til FMK

Giv Sygepleje
modtagelse be-
sked

| FMK kan du fjerne tilknytnin-

gen ved at klikke pa "Tilknyt- BN

tet FMK”.

Hvis der ligger aendringer i ol s o it

FMK der ikke er godkendt, skal
disse forst godkendes, for man
fjerner tilknytningen. Ellers
vil de fortsat sta som FMK an-
dringer pa overblikket.

Der kommer nu en boks der
spgrger om man vil seponere
alle praeparater pa det lokale
medicin kort.

Klik OK

Send en observation til Syge-
pleje modtagelse, da de har
ansvaret for at hele journalen
lukkes ned.

Overforte ordinationer
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Visitationens opgaver

Er Hjemmeplejen orienteret

Hvis visitationen er de fgrste der opretter observationen. Informere de hjemmeplejen om dgdsfald via
observation. Modtager de opgaven og der star ”afventer” skal visitator informere hjemmeplejen via
observation.

Er Depotet orienteret

Hvis visitationen er de fgrste der opretter observationen, informeres depotet om dedsfald via observa-
tion. Modtager de opgaven og der star ”Afventer” skal visitator informere depot via observation.

Er Sygeplejen orienteret

Hvis visitationen er de ferste der opretter observationen og der er SUL-ydelser Vaelg ”Ja” og send op-
gave til sygeplejen. Observation gemmes som ”Gem som igangvaerende udgave” Hvis der ikke SUL-
ydelser, sa star visitation for at afslutte hele journalen.

Er andre organisationer pa stamdata orienteret

Traeningsteam, inkontinensklinikken, hjerneskadekoordinator og demenskonsulenter skal informeres
om borgers dad hvis de star pa borgers stamdata. Hvis organisation ikke star pa stamdata vaelges ”lkke
relevant”. Hvis man ikke udferer opgaven vaelges ” Afventer” og hvis man informerer organisationen
vaelges ”Ja”.

Afslutte SEL-ydelser

FORKLARING NAVIGATION
Afslut ydelse pa Man kan afslutte ydelser pa 10
Web Web ved at klikke pa de tre —_—

prikker gverst i hgjre hjgrne
ud for borgers navn.

Veelg afslut borger

Dokumenter dedsdato

Se terminal registrering

Forbind til anden journal

Afslut borger

—T—

Veelg dedsdato i datofeltet

Afslutningsarsag: vaelg “Afgdet B .
ved daden” I

Seet slutdato som dedsdato L
Vaelg KUN SEL-ydelser B

Klik flueben i ”Aftaler” og R
”QOpgaver” :

{@:i®ocaD

Klik til sidst ”Afslut” i bunden.
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Herefter vil den sta og arbejde
i nogle minutter, for at af- AFSLUT
slutte alt.

Herefter vaelg ”Fjern organisa- _

tion”. FJERN ORGANISATION

Informere Boliggruppen
Hvis borger bor i aldrebolig- eller plejebolig skal boliggruppe informeres via observation.

Er privatleverander informeret

Alle privatleverandgrer informeres via observation. Det danske madhus, Intervarer, Egebjerg kebmand
informeres via sikker mail.

Er funktionsevnetilstande afsluttet

Alle funktionsevnetilstande skal afsluttes. ALLE funktionsevnetilstande der er abne, klikkes pa de 3
prikker til hgjre
Veelg ”lkke laengere relevant”.

Er der lavet aftaler i Outlook kalender

1 uge efter mors skal visitation afslutte hele journalen. Der ma ikke sta information sa borger kan gen-
kendes pga. GPDR

Gem observation (Alle)

Medarbejder der arbejder sidst med observation gemmer observation som ”endelig udgave” Alle felter
skal vaere udfyldt for at gemme.

Afslut Journal (Alle)

En journal afsluttes ved at alt ovenstaende er udfert. Som sidste tjek, ga alle faneblade i journal igen-
nem sa man er sikker pa der ikke er nogle funktionsevnetilstande/helbredstilstande/ydelser/FMK aben
eller sager abne. Og ALLE organisationer er fjernet. Sa er journal afsluttet.
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